
 

 

 
 
IJT 2019 Düsseldorf gGmbH 
Jahnstr. 45 
41564 Kaarst 
 
info@ijt2019.org 
www.ijt2019.org 

 

 

Geschäftsführer 
Franz-Wilhelm Otten 
Winfried Bister 
 

Amtsgericht Düsseldorf (HRB 77947) 
St.-Nr..122/5796/1423 

 

 
Geschäftskonto 
IBAN DE26440400370390081800 
BIC COBADEFFXXX 
Spendenkonto 
IBAN DE47440400370390081810 
BIC: COBADEFFXXX 

 

 

 

 

 
Schnellanleitung 

 
Anmeldung als Mitarbeiter 

 

 

 
Inhaltsverzeichnis 

 
1 Registrierung am IJT-System ....................................................................................................................................... 2 

2 Als Mitarbeiter anmelden ................................................................................................................................................ 4 

3 Fragebogen vervollständigen ..................................................................................................................................... 6 

4 Anmeldung abschließen .................................................................................................................................................. 8 

5 Teilnahmebeitrag ................................................................................................................................................................... 8 

 

 

 

 

 

Bei Fragen: helfer@ijt2019.org 

 

mailto:helfer@ijt2019.org


 

Anmelden als Mitarbeiter Seite 2 von 8 

 

   
 

1 Registrierung am IJT-System 
 

1. Aufruf der Internetseite https://www.ijt2019.org/unterstuetzen/helfen und auf den 
Link „neu registrieren“ klicken. 

 

 

2. Vorname, Nachname, E-Mail-Adresse und ein selbst gewähltes Kennwort eingeben. 

 

Eine E-Mail-Adresse kann nur einmal verwendet werden. 

 

https://www.ijt2019.org/unterstuetzen/helfen
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3. Einwilligungen ankreuzen und auf die Schaltfläche „Registrieren“ klicken. 

 

Es wird nun eine E-Mail an die eingegebene Mailadresse gesendet damit die Regist-
rierung bestätigt wird.  

 

Falls keine E-Mail eintrifft, bitte den SPAM-Ordner prüfen. 

 

4. In der Registrierungs-Mail auf die Schaltfläche „Registrierung bestätigen“ klicken. 

 

 

5. Nach dem Klick auf die Schaltfläche zur Bestätigung der Registrierung wird automa-
tisch die Startseite des IJT-Systems aufgerufen. 
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2 Als Mitarbeiter anmelden 
 

1. Durch einen Klick auf den Link „Als Mitarbeiter anmelden“ startet die Mitarbeiteran-
meldung. 

 

 

2. Es wird nach dem Mitarbeitercode gefragt, welcher durch die Leiter der jeweiligen 
PSG/PG/FG bereitgestellt wird. Durch einen Klick auf die Schaltfläche „Code prüfen“ 
wird der eingegebene Code verifiziert.  
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3. Wurde der Code gefunden dann erscheint der „Personalbogen“, anderenfalls ein 
Warnhinweis.  

Bitte die einzelnen Felder gewissenhaft ausfüllen. 

 

 

Durch einen Klick auf die Schaltfläche „Als Mitarbeiter verbindlich anmelden“ wer-
den die Daten ins IJT-System übernommen und eine Bestätigungsmail verschickt. An-
schließend erscheint wieder die Startseite. 
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3 Fragebogen vervollständigen 
 

1. Nach der Anmeldung als Mitarbeiter stehen vier Funktionen zur Verfügung. 

 

 

1. Fragebögen (Unvollständig nach der ersten Anmeldung) 
Durch einen Klick auf den Link „Fragebögen“ wird die Liste der Fragebögen 
zur Bearbeitung geöffnet 

2. Status abfragen 
Rücksprung zur Statusansicht, wie sie oben dargestellt ist. 

3. Anmeldung zurückziehen 
Hiermit wird die Anmeldung zurückgezogen und es wird der Zustand wie 
nach der Registrierung hergestellt. Eine Neuanmeldung als Teilnehmer, Hel-
fer oder Mitarbeiter ist wieder möglich. 

4. Anmeldung abschließen 
Die Anmeldung wird endgültig abschlossen. Eine Änderung der Daten ist da-
nach nur noch durch den Support (helfer@ijt2019.org) möglich.   
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2. Durch einen Klick auf den Link „Fragebögen“ öffnet sich der um weitere Fragen er-
weiterte Personalbogen. Im oberen Teil befinden sich die bereits im ersten Schritt er-
fassten Daten. 

Im unteren Teil werden Zusatzinformationen zur Konfektionsgröße, Ernährung oder 
Lebensmittelunverträglichkeit erfragt.  

Ebenso können Sprachkenntnisse hinzugefügt werden. Bei Bedarf kann auch ein Not-
fallkontakt angegeben werden. 

Durch einen Klick auf die Schaltfläche „Daten vervollständigen“ werden die Daten 
im IJT-System gespeichert. 
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4 Anmeldung abschließen 
 

1. Sind alle Daten vollständig und korrekt erfasst worden, dann kann die Anmeldung 
durch einen Klick auf die Schaltfläche „Anmeldung abschließen“ beendet werden. 

 

 

 

 

2. Das IJT-System fragt zur Sicherheit nochmals nach, ob man wirklich die Anmeldung 
abschließen möchte, da eine Änderung der Daten anschließend nur noch durch den 
Support möglich ist. 

Durch einen erneuten Klick auf die Schaltfläche „Anmeldung abschließen“ wird die 
Anmeldung endgültig abgeschlossen. 

 

5 Teilnahmebeitrag 
Ab Februar 2019 wird das Bezahlsystem im IJT-System freigeschaltet und es kann der 
solidarische Teilnahmebeitrag entrichtet werden.  

Dieses ist Voraussetzung für den Druck und die Ausgabe des Mitarbeiterausweises ab Ap-
ril 2019. 


